
 

Date et nom du fichier et version 

L’Institut du Cerveau recrute 
Un(e) chargé(e) de projet (H/F) – Grants Internationaux et France 2030 

Poste à pourvoir dès que possible 
CDI  

A Paris 13ème 
 

 

L’Institut du Cerveau est une Fondation privée reconnue d’utilité publique dont l’objet est la recherche 
fondamentale et clinique sur le système nerveux. Sur un même lieu, plus de 850 chercheurs, ingénieurs et 
médecins couvrent l’ensemble des disciplines de la neurologie, et un incubateur de Start Up au sein de l’institut 
œuvrent ensemble à accélérer les découvertes sur le fonctionnement du cerveau, et les développements de 
traitements sur les maladies comme : Alzheimer, Parkinson, Sclérose en plaques, épilepsie, dépression, 
paraplégies, tétraplégies, etc. 

 

POSTE 
Au sein de la Direction des Affaires Scientifiques et Médicales, le Grants Office a pour mission de soutenir le 
montage et le suivi de projets de recherche et des demandes de financements, nationaux, européens et 
internationaux. 
Rattaché(e) à la responsable du Pôle Grants Office, vous participerez aux missions de conseil et 
d’accompagnement des équipes scientifiques de l’Institut du Cerveau dans leurs réponses aux appels à projets 
stratégiques et leur suivi lors de financements obtenus, en priorité sur les appels de subventions de recherche 
Internationales et stratégiques telles que France 2030. 
  
Dans cet objectif, vos missions principales seront : 
 

• Soutenir le montage de demandes de financements auprès de bailleurs de fond internationaux et 
France 2030, en coordination avec l’équipe : 

- Constituer les dossiers de demandes de financements, sur les volets administratifs et financiers (+ 
relecture scientifique si nécessaire), 

-  Aider à s’assurer de la cohérence du dossier avec les attentes du financeur et, le cas échéant, participer 
à la structuration du dossier  

• Participer à la contractualisation, au lancement et au suivi des projets obtenus :  
- Préparation de la feuille de route des projets et organisation des réunions de lancement 
- Participation au suivi des financements accordés en lien avec les services concernés 
-  Aide à l’établissement des rapports de projets, veille à la ponctualité et la qualité des documents 

transmis aux financeurs  
- Négociation avec les bailleurs de fonds du montage à la contractualisation puis suivi 
- Participer à l’identification des futurs porteurs de projets au sein des équipes ICM en fonction des 

thématiques scientifiques des appels à projets, ainsi qu’à la formation et conseil stratégique auprès 
des chercheurs sur ces grants (templates, formations type masterclass ou autre support) 
 

Missions complémentaires : 
 

• Accompagner l’équipe « Grants office » dans ses activités transversales en participant au soutien et au 
montage de projets collaboratifs d’envergure nationale et internationale. 

• Participer également à l’enrichissement et mise à jour d’outils transversaux : veille sur les appels à 
projets et les sources potentielles de financement au niveau international et France 2030, mise à jour 
d’outils d’information et diffusion auprès des équipes scientifiques 

• Développer des outils templates en fonction des usages et de l'évolution des demandes des financeurs 

• Participer et récolter des informations auprès des référents nationaux et internationaux (groupe de 
travail, échanges, webinaires …) 
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PROFIL 
 

• Double compétence, Master recherche ou Master Affaires internationales ou PhD en sciences  

• Expérience réussie (5 ans minimum) confirmée de montage de projets Internationaux, en cabinet ou 

au sein d’institutions académiques (NIH, associations et fondations internationales, France 2030)  

 
SAVOIR-FAIRE  
 

• Expertise dans les aspects de montage et de suivi administratif des subventions de façon transversale 

• Maîtrise d’Office et base de données (type Excel/ Access ressources) 

• Anglais courant indispensable, écrit / oral. 
 
SAVOIR  

• Connaissance du système de la recherche public-privé (fondations de recherche, organismes publics 
de recherche nationaux et universitaires)  

• Intérêt fort pour le secteur de la recherche et son écosystème  

• Bonne connaissance des différents bailleurs de fonds 
 
SAVOIR-ETRE 

• Autonomie, réactivité, rigueur, sens des priorités. 

• Goût pour le travail en équipe / bonnes capacités relationnelles 
 

 
L’Institut du cerveau s’engage pour lutter contre toute forme de discrimination. Nous garantissons un 
environnement de travail inclusif et respectueux de toutes les diversités. 

Tous nos postes sont ouverts aux personnes en situation de handicap. 

 

CV à envoyer à : recrutement@icm-institute.org 

(ou) Par courrier en indiquant « Service recrutement,  
Poste « chargé(e) de projet (H/F) – Grants Internationaux et France 2030 (h/f)» :  

ICM - Hôpital Pitié Salpêtrière, 47 Boulevard de l’Hôpital - 75013 Paris 
 

 

mailto:recrutement@icm-institute.org

