
 

 

L’Institut du Cerveau recrute 
Un(e) chargé(e) de projet (H/F) – Grants Européens et Collaboratifs 

Poste à pourvoir dès que possible 
CDI 

A Paris 13ème 
 

 

L’Institut du Cerveau est une Fondation privée reconnue d’utilité publique dont l’objet est la recherche 
fondamentale et clinique sur le système nerveux. Sur un même lieu, plus de 850 chercheurs, ingénieurs et 
médecins couvrent l’ensemble des disciplines de la neurologie, et un incubateur de Start Up au sein de l’institut 
œuvrent ensemble à accélérer les découvertes sur le fonctionnement du cerveau, et les développements de 
traitements sur les maladies comme : Alzheimer, Parkinson, Sclérose en plaques, épilepsie, dépression, 
paraplégies, tétraplégies, etc.  

 

POSTE 
 

Au sein de la Direction des Affaires Scientifiques et Médicales, le Grants Office a pour mission de soutenir le 
montage et le suivi de projets de recherche et des demandes de financements, nationaux, européens et 
internationaux.   
 
 
Rattaché(e) à la responsable du Pôle Grants Office et en lien avec la chargée de projets grants européens vous 
participerez aux missions de conseil et d’accompagnement des équipes scientifiques de l’Institut du Cerveau 
dans leurs réponses aux appels à projets stratégiques et leur suivi lors de financements obtenus, en priorité 
sur les appels européens Horizon Europe, et pour partie sur le développement de projets collaboratifs à forte 
visibilité.  
 
Dans cet objectif, vos missions principales seront : 

• Soutenir le montage de demandes de financements européens (tous types d’appels), en coordination 
avec l’équipe, et en priorité sur les appels collaboratifs. Vous constituerez les dossiers de demandes 
de financements, sur les volets administratifs et financiers avec une relecture scientifique lorsque 
nécessaire, et aiderez à s’assurer de la cohérence du dossier avec les attentes du financeur et, le cas 
échéant, participer à la structuration du dossier ; 

• Participer à la contractualisation, au lancement et au suivi des projets obtenus : préparation de la 
feuille de route des projets et organisation des réunions de lancement ; participation au suivi des 
financements accordés  en lien avec les services concernés ; aide à l’établissement des rapports de 
projets et veille à la ponctualité et la qualité des documents transmis aux financeurs ; négociation 
avec les bailleurs de fonds, interactions avec les partenaires/coordinateurs et lien avec les tutelles 
publiques si applicable. 

• Participer à l’identification des futurs porteurs de projets au sein des équipes ICM en fonction des 
thématiques scientifiques des appels à projets, ainsi qu’à la formation et conseil stratégique auprès 
des chercheurs sur ces grants (templates, formations type masterclass ou autre support, le plus 
approprié) ; 

Missions complémentaires :  

• Accompagner l’équipe « Grant office » dans ses activités transversales en participant au soutien et au 
montage de projets collaboratifs d’envergure nationale et internationale.  

• Participer également à l’enrichissement et mise à jour d’outils transversaux : veille sur les appels à 
projets et les sources potentielles de financement au niveau européen (appels collaboratifs 
stratégiques) ; mise à jour d’outils d’information et diffusion auprès des équipes scientifiques  



 

 

• Développer des outils templates en fonction des usages et de l'évolution des demandes des 
financeurs  

• Participer et récolte d’information  auprès des référents nationaux (groupe de travail, échanges, 
webinaires …) 

 
PROFIL 

 
SAVOIR  

• Formation Master (bac +5) en gestion de projets européens/ innovation ou PhD en sciences (en 
Neurosciences serait un plus)  

• Bonne connaissance des Grants Européens 

• Connaissance du système de la recherche public-privé (fondations de recherche, organismes publics 
de recherche nationaux et universitaires)  

• Connaissances de montage et gestion de projet  

• Notions de montage budgétaire  

SAVOIR-FAIRE  

• Expertise dans les aspects de montage et de suivi administratif des subventions Européennes 
• Très bonne maîtrise de l’anglais (oral et écrit)  
• Maîtrise des outils bureautiques et des nouvelles technologies de communication  

 
SAVOIR-ETRE  

• Intérêt fort pour le secteur de la recherche et son écosystème d’innovation  
• Esprit d’équipe et excellentes aptitudes à la coordination et à la communication avec différents 

interlocuteurs : bailleurs de fonds, chercheurs, partenaires, entreprises, fonction supports 
• Bonne capacité rédactionnelle  
• Force de proposition pour des nouveaux outils transverses  
• Rigueur, organisation et capacité de synthèse  
• Sens de la communication. 

 

 

CV à envoyer à : recrutement@icm-institute.org en indiquant Poste « Chargé(e) de projet (H/F) – 

Grants Européens et Collaboratifs (h/f)» 
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